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1. INSCRIPTION 
 
Vous devez, tout d’abord, vous inscrire au site www.prezi.com. Le site est uniquement en 
anglais. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliquez sur ce bouton pour 
amorcer votre inscription. 

Sélectionnez « Get » dans la 
colonne « public ». Vous pouvez 

aussi choisir les autres catégories, 
mais vous devez payer. 
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Pour terminer votre 
inscription, remplir le 
formulaire suivant. 
 
Cochez « I understand… » 
puis cliquez sur le bouton 
« Register and Continue ». 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Votre compte est maintenant créé et vous recevrez une confirmation par courriel. 
 
 
Aussitôt le compte créé, vous pourrez vous 
aventurer dans la plate-forme en cliquant 
sur « Start using Prezi now ». 
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2. OUVRIR PREZI 
 

 
 
Allez sur le site 
www.prezi.com puis 
appuyez sur « Login ». 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. CRÉER UNE NOUVELLE PRÉSENTATION 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Entrez votre adresse courriel ainsi que 
votre mot de passe puis faites « login ». 

Cliquez sur le bouton 
« New prezi ». 

Donnez un titre à votre 
production, et une 

description si nécessaire. 
Cliquez sur le bouton 

« New prezi ». 
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Vous pouvez maintenant entreprendre votre présentation. Cliquez n’importe où dans la 
zone blanche pour écrire. 
 

 

3.1. Ajout de texte 
 

 
Lorsque vous écrivez du texte, 
une zone de texte apparaît avec le 
menu d’édition. 
 
 
 
 
 
 

3.2. Modifier (éditer) le texte 
 

En appuyant sur « OK », votre texte est accepté. 
 
Pour le modifier, cliquez sur le mot. 
 

 
 

Alignement Puces 

Styles 
Approuver 

le texte. 

Grossir la 
police. 

Réduire la 
police. 

Modifier la position 
du texte. 

Modifier 
l’orientation du texte. 

Retourner au menu 
édition. 

Retour en arrière 

POUR SUPPRIMER :  
 
menu contextuel (bouton 
de droite de la souris) 
puis « supprimer » 

ATTENTION  :  
la grosseur du texte est importante. 
Elle détermine l’importance de 
l’information.  
Il est également important d’épurer le 
texte pour ne pas perdre nos 
auditeurs. 
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3.3. Insérer une image 
 
 
Pour insérer une image, vous devez cliquer sur le menu 
« Insert ». 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

3.4. Encadrer du texte 
 
 
Pour encadrer du texte, vous devez cliquer sur le menu « Frame ». 
 
Sélectionnez le type d’encadré puis sélectionnez le texte. 
 
 
 

 
 
 
 
 

3.5. Changer de modèle 
 

 
Pour modifier le modèle de la présentation, vous devez 
cliquer sur le menu « Colors and Fronts ». 
 
 
Cliquez sur un thème pour visualiser celui-ci. 
 
 
 

 

Ajouter une 
image. 

Ajouter un lien 
YouTube. 

Ajouter un 
document. 

Revenir au menu 
principal. 

Vous permet 
d’utiliser des 

fonctions dessin. 
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3.6. Déroulement de la présentation 
 
Pour modifier le déroulement de la présentation, vous devez 
cliquer sur le menu « Path ». 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

3.6.1. Créer des groupes de présentation 
 
Lorsque vous avez plusieurs objets dans votre présentation et que vous ne voulez pas le 
zoom entre elles, vous devez créer des groupes d’objets.  
 

 
Cliquez sur « Frame ». Sélectionnez le cercle puis glisser votre souris 
(du point gauche le plus haut de la sélection jusqu’au point droit le plus 
bas) pour sélectionner la zone du groupe. 
 
 

 
 
 
 
 

Déterminer le 
déroulement de la 

présentation Sélectionnez le point bleu pour 
créer une nouvelle étape. 

Sélectionnez et glissez 
le chiffre pour modifier 

le déroulement. 

Glissez le point vers l’extérieur 
pour supprimer une étape. 

Vous pourrez modifier votre 
déroulement en sélectionnant le 
groupe plutôt que les éléments. 
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4. ENREGISTRER UNE PRÉSENTATION 
 
Prezi enregistre automatiquement. Cependant, vous pouvez enregistrer manuellement 
votre document avant de le quitter.  

 

5. QUITTER UNE PRÉSENTATION 
 

 
 

6. QUITTER PREZI 
 
Pour quitter Prezi, vous devez fermer votre compte adéquatement. 
 

 

Voici le bouton 

Voici le bouton 

Sélectionnez « Logout » 
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7. OUVRIR UNE PRÉSENTATION 
 
Entrez dans votre compte Prezi. 
 

Cliquez sur « Your prezis » 
pour visualiser vos 
présentations. 

 
 
 
 
 
 
Cliquez sur le titre de la 
présentation pour la visualiser. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Modifier la présentation. 

Créer une copie. 

Exporter votre présentation. 

Supprimer votre présentation. 

Visualiser votre présentation. 

Options de visibilité pour votre 
présentation 

Vous permet de générer 
une adresse URL pour 

le transmettre à vos 
étudiants ou collègues. 

Vous permet d’envoyer 
votre lien par courriel, sur 
Facebook ou Twitter(votre 
visibilité doit être « Public ». 

Options de visibilité pour votre 
présentation 
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8. ÉDITER UNE PRÉSENTATION EN COLLABORATION 
 
Vous pouvez inviter des collaborateurs pour créer ou modifier une présentation. Il vous 
suffit de créer un Prezi et cliquez sur « Invite a editor ». 

 
 
 
IMPORTANT  : Les Co créateurs du Prezi doivent avoir un compte Prezi pour y 
travailler. 

Copiez le lien et envoyez-le aux 
personnes choisies. 
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9. PRÉSENTER SON PRODUIT FINAL 
 
Entrez dans votre compte Prezi et sélectionnez la présentation. 
 

 
Vous avez ici deux choix : 
 

1. Faire une 
présentation 
manuellement. 

2. Faire une 
présentation 
automatique. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Lorsque vous utilisez le mode plein écran (Fullscreen), vous pouvez choisir le mode de 
présentation. 
 
 

Présentation manuelle. 

Présentation automatique. 

Présentation manuelle. 

Présentation automatique. 

Appuyez sur la touche 
« Échap » de votre clavier pour 

sortir de mode plein écran. 


