FORMATION zoom

POUR ENSEIGNANTES ET ENSEIGNANTS




TELECHARGER L'APPLICATION
Client Zoom (https://zoom.us/download )

DEMAMNDER UNE DEMO 1.888.79% 9666 RESSOURCES « ASSISTAMCE

2 OO' l l SOLUTIONS ABONNEMENTS ET TARIFICATION CONTACTER LE SERVICE DES VENTES

SE JOINDRE A UNE REUNION ANIMER UNE REUNION ~ SE CONNECTER l l@ 1' creer “n comnte grat““
Figure 1. Magic Qtuadrant pour les .

2. Teléchargerl'application

/Zoom : Chef de file, Gartner
Magic Quadrant 2018 pour les s

Loom
O ricroci

solutions de réunions O e

ke @

Husrwti @) i
-
@Bk
B ®vin 2 -
Lire le rapport >
Acdack PG
Aadn @ L ] S-..‘i 2 :‘
Lifesire gy
z ™
=4 .
-
o
&
-
i
a
o
=
g
=
o
EXHAUSTIVITE DE LA VISION > A partir daoit 2018 = Gartner, Inc
Souece - Gartner (septembre 2018)



https://zoom.us/download

MODIFIER LES OPTIONS

Sur votre compte: sélectionnez « Parametres de réunionn

DEMANDER UNE DEMO B 3.012 ESSOURCES - ASSISTANCE

2 OOI l l SOLUTIONS - ABONNEMENTS ET TARIFICATIO CONTACTER LE SERVICE DES VENTES

PROGRAMMER UNE REUNION SE JOINDRE A UNE REUNION ANIMERQUNE REUNION - E SE DECONNECTER

Profil Réunion Enregistrement Téléphone
1- ]
Programmer la réunion program mer la réunion
Reunions
Enregistrements z. [ En réunion (base) ] Fonctionnalités Statut L
Mok a En réunion (avance) L i
Webinaires Vidéo de I'animateur ()

Gestion de comptey

DEMAMNDER UME DEMO 3012 J ASSISTANCE

ZOOI I l SOLUTIONS ~ ABONMEMENTS ET TARIFICATION CONTACTER LE SERVICE DES VENTES
o Commande a distance
Programmer la réunion . . . . .
(RO GRAIMERLIMEREHNIONE s o NPl QUNPRE A e BEURIEMtre ANIMER UNE REUNION ~ SE DECONNECTER

En réunion (base) aux autres de contréler le contenu partagé
eunio )

En réunion (avance) Retour non verbal () Modific  Réinitialiser
3 Les participants 3 une réunion peuvent donner un retour verbal et
" exprimer leurs opinions en cliquant sur les icénes qui se trouvent
dans le panneau des participants.

Motification de courriels

Autres

Rejoignez différentes réunions simultanément sur votre ordi ()
de bureau

5!



DEMARRER VOTRE COURS
Client Zoom (https://zoom.us/download )

& Miamiare fnze dnee e tlzud - B "

) Réunions Zoom dans le Cloud - x

ZOOI I I { () Zoom - Compte Pro - 0 x
{

| 0 2 o Q Rechercher @' =
. Accueil chat Réunions Contacts
CO NNeXI0N inscrivez-vous gratuite...
Cannesdan c Prochain Enregistré ®
| ﬂSaisir votre adresse électronique J aQ Se conhecter avec 5SSO 351-386-AT PsyChOMOtr|C|te
{ b 345-808-5356

o _ Man ID de réunion personelle (PMI) périodique

Saisir votre mot de Vous l'avez oublié ? 7 Seconnecter avec Google

ID de réunion : 589-873-320

Copier I'invitation # Modifier X Supprimer

Rejoindre depuis une salle

Réunion périodique

Me pas déconnecter Connexion f Se connecter avec Facebook

351-386-AT Psychomotricité

© Zoom - Compte Pro

ID de réunion : 563-873-320
a C
iz i fsniies Afficher I'invitation & une réunion
— o .
Formation sur la formation en ligne
ID de réunion ; §33-914-503 »
7 \
Pour acceder a R
VOS cours Rencontre 2 - 2e libération FAD ?'
A ID de ré | 267-694-366 2
programmés ¢ réunion

par le cégep. ~

Nouvelle réunion Rejoindre

Vous permet
de créer une
nouvelle
rencontre

Programmer

Aucune réunion pour avjourd'hui

Partager écran ~

5!



https://zoom.us/download

DEMARRER UNE RENCONTRE POUR UN ETUDIANT
Client Zoom (https://zoom.us/download )

& Miamiare fnze dnee e tlzud

Z00m

Cannedan

200m

Amriou r

Les Z00OM suivantes sont réservées

- Rouyn-Noranda
- Amos

- Vald'Or

4060

D de réunion ou nom du lien personne

Touchez f'ecran  Canada 4!

une fors

ur votre

Marie-Josée Tondreau

+" Se rappeler men nom pour les prochaines réunions
Me pas se connecter & l'audio

Arréter ma vidéo

telephone
URL de réunion

Rejoindre par téléphone

mpose: e

N®. de reumion

Canada +1 847 55

Pour une meilleurs qualits. composez un nuMEr base sur votre emplacement actuel

o

naes
0588

<—Numéro de Ia réunion



https://zoom.us/download

LA PAGE D’ACCUEIL DE L'APPLICATION ET CHANGER LA LANGUE

o Paramétres

@ Marie-Josée Tondreau ® ~

) Paramétres

[ Geénéral Général

1\ Audio - B .
Application Rejoindre la réunicn

Wm( Vidéo .

Lancer Zoom au démarrage de Windows

e

@ Enregistrement . _ Partager I'écran...
Démarrer silencieusement Zoom au démarrage de Windows

Co er avec vidéo Commencer 2 g o A

mmenceravecvide R & Compte | Enlafermant, réduire la fenétre dans la zone de notification au lieu de la barre

des taches Cuvrez foom.

Copier I'URL d'invitation dans le presse-papiers automatiquement aprés la

‘ﬁ' Accessibilite réunion commence

4\ Statistiques

Parametres...

- | Me demander de confirmer quand je quitte une réunion
Q Messagefle Changer de langue
instantanée

Afficher mon heure de connexion

Verification des mises a jour

' Rappelez-moi plustard = 5 ~ minutes avant les prochaines réunions
Rejoindre Progran

Partage du contenu

A propos de...

Utiliser deux moniteurs

Déconnexion

Cluitter

En plein écran automatiquement pour démarrer ou participer  la réunion

Plein-écran automatique lors du partage par les autres participants

Agrandir automatiquement la taille de la fenétre Zoom lorsque I'écran partagé
par d'autres est affiché

Partager I'écran 2 ” 3 [
" Ajuster la fenétre Zoom lors du partage par les autres participants

Activer le partage d'écran avec |'accélération
Activer le controle 3 distance de toutes les applications Sur la barre du bas,
Permet d’avoir ‘ e R demandez votre menu
I'option lors du s contextuel (bouton
partage d’écran. droit de la souris) sur
I'icone de Zoom pour
avoir I'option de -
changer de langue. -

10

Limitez votre partage d'écran a images par seconde

Modifier les options avancées




LA PACE D'ACCUEIL DE L' APPLICATION = COMPTE PRO




LES OPTIONS = MICRO ET CAMERA

Micro
v/ Microphone (Logitech USB Headset H540)
Microphone (2- Logitech Mic (Communicate STX))
Frederic Identique a Systéme
Intervenant
Haut-parleurs / écouteurs (Realtek Audio)
v/ Haut-parleurs (Logitech USB Headset H540)

Identique a Systéme

Test du haut-parleur & du microphone...
Quitter I'audio de I'ordinateur

Les paramétres audio...

Ouvrir

ou =
fermer le Aret® - Options du micro

micro

Activer

POUR ACTIVER LES
PERIPHERIQUES POUR
TOUS:
Simplement cliquer sur les
icones.

Caméra
v Logitech QuickCam Communicate STX
Ouvrir ou Paramétres vidéo...

fermer la
cameéra

Ryt S vicken Options de la caméra

Démarrer vidéo






LES OPTIONS SUPPLEMENTAIRES POUR LE GESTIONNAIRE DE LA RENCONTRE

LES PARTICIPANTS —
@ Marie-Josée.. (Animateur, moi) 5 WM z .

& Permet de fermer caméra ou micro
@ resrioue oan

dérique Danis . (<=3

w Participants (2)
@ Marie-Josée... (Animateur, moi) g.i

‘g Fréderique Danis

L L W ows

Inviter Paticipants ~ Sondages Partagerfécran  Conve

Converser
L

Arréter la video

he .
@ MNommer animateur

Mommer co-animateur

9

Aaffecter a la saisie des sous-titres

Permet d’activer les
micro de tous Rlen
I TET

Permet de fermer les Metire en attente
micro de tous Supprimer
Muet tous Activer les muet Pluz




LES OPTIONS SUPPLEMENTAIRES POUR LE GESTIONNAIRE DE LA RENCONTRE
Partagerl'écran

O

LA

HTER

1
oite de réception - mari... ocument! - Wor = kype Entreprise
2 |
L IIII ) Partager le son de l'ordinateur Optimiser pour un clip vidéo plein écran

ipants  Sondages Partager ®ran ~ Converser  Envegistrer Soustitres Diviserengroupe  Plus




LES OPTIONS SUPPLEMENTAIRES POUR LE GESTIONNAIRE DE LA RENCONTRE
Annotation lors du partage

1!-2 ll_II II 6; (XY ]

Participants Sondages Mouveau parta Metire le parta Annoter Contrile 3 distance Plus
B Améter

. Remplissage~ A2 |

Déplacer la barre Créer des Annuler la Rétablir la

d’outils derniére fonction

fonction annulée
i Souris j Rétablir  Effacer  Enregistre b
Activer la souris b » Effacer tous les dessins *
) Utiliser le Changer :
Creer une pointeur ou la couleur, Effacer mes dessins X
zone de texte L

une fleche la taille... Effacer Viewers' dessins




PARTAGE D'ECRAN = SUR LE TABLEAU INTERACTIF

Fichier Accueil Insertion Création Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Aide Antidote

oo ﬁf Y
h ES || E L M 7T
Sélectionner Dessin avec Gomme ] L 7] Ajouterun  Entrée manuscrite Maths

le doigt stylo - en forme

Cutils Stylets Conwvertir

A AL T

FUTURS o | sirossnises |  CRAND
(RubianTs  ETUDIANTS  ENTREPRISES  Sioiie n




LES OPTIONS SUPPLEMENTAIRES POUR LE GESTIONNAIRE DE LA RENCONTRE
Controle a distance

~ I Qe ull 1 4 0

Améter la video Participants Sondages MNouweau parta Metire le parta Annoter Contrdle a distance Plus
B Améter

Iy @"Remplissagev pol;

Accepter toutes les demandes automatiquement
Donner le contréle de la souris et du clavier a :

Frédérique Danis



MODE COTE A COTE

Lors de partage d’écran, vous pouvez
Vous voyez actuellement I'écran de Marie-Josée Tondreau [ iR cnanger Ia visualisation des caméras
sceq“‘ ,.(- AT v ¢] Rapport de zoom  Ajuster a la fenétre ach I!ontinn “ mnde cﬁte a cﬁte ".
union s ares’ : f‘: o ﬂ, ‘T-l‘lri.'r,".l! abe ] 5E

us - € Bhsondea ettt ¥ Créer dépisces Régles OneNote  Attriouer ul MasqucriE Ve bYaieg 7.',‘
’ X S Demander le contréle a distance
Acti apide Dépla:
Annoter 7 e e Y A ) o S——
Vous voyez actuellement I'écran de Marie-Josée Tondreau el m Affichage intervenant *% Quitter le mode plein écran
Quitter le mode plein écran -
' Mode Céte a cote -
£,
:\'
<
.
Permet de personnaliser la
grandeur des caméras. Il
permet aussi de voir 15
personnes au lieu de 5.

Cette option fonctionne

lorsqu’il y a un seul moniteur
Cliquer pour se joindre a l'audio a votre ordinateur. Frécaiaally




LES OPTIONS SUPPLEMENTAIRES POUR LE GESTIONNAIRE DE LA RENCONTRE
Gonverser

—_ [ s

Conversation de groupe Zoom

Envoyer a Tout le monde Flus 1

SEISITIE 4 o Tout le monde

Fredérnique Danis

S ) :

jpants  Sondages Partagerfecan  Converser Ewegistrer Sous-tities Divier en | e Permettre aux participants de converser avec :

Héte seulement

Partager un fichier durant la conférence.

v Tout le monde




LES OPTIONS SUPPLEMENTAIRES POUR LE GESTIONNAIRE DE LA RENCONTRE
Enregistrer

Enregistrement sur cet ordinateur  Alt+R

Enregistrement sur le Cloud Alt+C

SO IR A

ipants  Sondages Partagerl®oran  Converser  Envegistier Sou ifitres Diviserengroupe  Plus




LES OPTIONS SUPPLEMENTAIRES POUR LE GESTIONNAIRE DE LA RENCONTRE
DIVISER EN GROUPE °

* Acthvité en group_ 1

- 1. Les équipes

() Créer une séance de groupe
>
Affecter 1 participants dans = 1
. Autnmatiquementi Manuellement
2. Démarrer
O Divise — _ le travail
1 participants par séance L _ d’équipe
~ Activité en group... / Renommer X Supprimer Affecter
Créer des séances Recréer ~ Ajowrter une session
o 2. Donner un __ '
nom a |’équipe 3. Choisir les !
membres de %
I'équipe ;
Déplacer automatiquement tous les participants dans les salles de discussion ";
) i v’ Autoriser les participants a revenir a la session principale a tout moment
! W g B8
L | A A Les salles de discussion se ferment automatiquement aprés: 30  minutes
ipants  Sondages Partagerfécan  Converser Enegistrer Souscitres Diviserengroupe ~ Plus M‘envoyer une notification quand le temps est écoulé
v' Compte a rebours apreés |a fermeture de |a salle de discussion 1. AjOUter i 192
Régler le compte arebours: 60 '~  secondes des équipes . emar_rer
le travail g

-

d’équipe




LES OPTIONS SUPPLEMENTAIRES POUR LE GESTIONNAIRE DE LA RENCONTRE
DIVISER EN GROUPE — POINT DE VUE DE L'ENSEIGNANT

Q

* Activité en groupes séparés 1

Etudiant absent

L

Rejoindre

-

l

Or

* Activité en groupes séparés 1

Frédérique Danis

Etudiant présent

Diffuser un message a tous ~

Message a
tous

|

' Rejoindre Activité en
groupes séparés 17

o aal

A O z

Joindre un
groupe

Arréter le
travail
d’équipe




LES OPTIONS SUPPLEMENTAIRES POUR LE GESTIONNAIRE DE LA RENCONTRE
DIVISER EN GROUPE — POINT DE VUE DE LETUDIANT

oom : 443-615-010

| Nom de I'équipe | ’ e




(0 Demander de I'aide X

Coteé enseignant
Vous pouvez inviter I'animateur a joindre ce groupe pour vous

aider a le quitter. Q@ Demanderc

Cliquer ici pour inviter
T e e I'enseignant i Q

Frédérique Danis dans Activité en groupes séparés 1 a b
demandé de |'aide,

Rejoindre la salle de conférence Plus tard !

( Demander de I'aide X

L'animateur est actuellement dans ce groupe.

Vous pouvez inviter I'animateur a joindre ce groupe pour vous
aider a le quitter.




LES OPTIONS §&DIP|PILEMIE[N]FAI]RE’S POUR LE GESTIONNAIRE DE LA RENCONTRE
METTRE FIN AUX RENCONTRES D'EQUIPE

Coté enseignant Coteé etudiant

' d o9 0B B

ipants  Sondaoes Partaer 6 Converser  Enveqistrer Sous-fire  Diviserengroupe  Plus
Q

= Activité en groupes sépares 1 Rejoindre

) Quitter |a =éance x
Voulez-vous quitter cette séance de groupe et revenir a la ¥
séance principale ? o,
»
- -
L

Cluitter la réunion Retour a la séance principale Annuler

Uit fuser un message & tous ~ Arréter toutes bes séances




D

OPTIONS DU
PARTICIPANT

VERSION GRATUITE




LEVER LA MAIN/DEMANDER LA PAROLE

— X
~ Participants (2)
9 Frédérique Danis (moi) £ e
v Participants (2)
@ Marie-Josée Tondr... (animatd -
e Frederique Danis (moi) ! =]

4
@ Marie-Josée Tondr  (anyfateur) 5 L[

Lorsqu’un utilisateur demande la parole et
leve la main, I’animateur regoit une alerte.

Fréderique Danis a leve la main

e L’ ull

Inviter Participants Sondages Partager

) ) & - Q ®

Inviter Participants Partager I'écran Converser  Enregistrer

Rétablir mon son




DROITS D’UN PARTICIPANT Er ACTIONS

w Participants (2) I

@ Marie-Josée... (Animateur, moi) g.i
Converser Arréter la caméra

© rrceroe o MK
o
Arréter la video

he .
@ Mommer animateur
Mommer co-animateur
F .
9 wrrrr——

Affecter a la saisie des sous-titres

Converser en privé

Renommer

Mettre en attente

Supprimer




PARTAGE D'ECRAN DU POINT DE VUE DE L’ ETUDIANT

lous voyez actuellement I'écran de Marie-Josée Tondre; Options d’affichage Vv Modifier le format
Affichage Compléments Antidate Acrobat Format ,

Rapport de zoom

Ap = 3= _ +— _ |If} Oriertation du texte - == 4
- [2] Aligner le texte » AT LS4 Masquer le volet vidéo
A BR= 2 =) Convertir en graphique SmartArt= & V4 4 Demander le controle a distance Demande le controle
Paragraphe »
| 8 1.7 5 55 | '3 2 ' Annoter
Quitter le mode plein écran
Mode Céte a cote Ouvre un volet caméra
] N Rétablir la
Créer une Utiliser Changer : *
zone de texte une fleche la couleur, fonction :
. zZ ’
la taille... annulée &

T - N

. ; : Texte Dessiner Gomme Format Annuler Rétablir
Activer la souris

Créer des Annuler la
formes derniere
fonction




NOUS CONTACTER

Pour de l'aide:

Veuillez communiquer avec le soutien

informatique de cégep
Numéro de poste: 1010

e

Julie Denis (technicienne en technopédagogie) f i
julie.denis@cegepat.gc.ca | ) ¥
819-762-0931 poste 1634 '8 . %
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